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FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

Termo de Referéncia 38/2026

Informacées Basicas

Numero do
artefato

38/2026

Status

CONCLUIDO

UASG

154045-FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO

GROSSO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

MARLON GABRIEL DA
SILVA
Nuimero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23108.003108/2026-07)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

UASG 154045

Atualizado em

01/04/2026 13:36 (v
0.6)

Processo
Administrativo

23108.003108/2026-
07

1.1 Contratagdo de servicos graficos por demanda, sem cota fixa ou franquia mensal, solicitados através de requisicdes
de servicos. A contratada devera realizar a entrega/execucao dos servigos observando prazos e locais previamente
estabelecidos pela universidade para atendimento das demandas do campus Cuiaba da UFMT, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. Unidade de Quantidade Valor
Lote [Item Servigos CATSER , ) L Valor Total
fornecimento [Anual Estimada | Unitério

Servico de impressdo preto €
branco, em papel sulfite A4 — )

1 1 ) ) 18422 Unidade 150.000 R$ 0,36 R$ 53.437,50
750, incluindo agrupamento €
grampeamento.
Servico de impressdo colorida,
em papel sulfite A4-75g, .

1 2 | ) 18422 Unidade 9.500 R$ 1,95 R$ 18.511,43
incluindo agrupamento €
grampeamento.
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1 3 |Servico de impressdo coloridal 18422 Unidade 1.500 R$3,94 R$ 5.904,00
couché adesivo 90gr em Formato

A4.

Servico de impressdo colorida )
1 4 i 18422 Unidade 300 R$ 4,30 R$ 1.289,40
em papel fotografico A4.

Servico de impresséo colorida )
1 5 n 18422 Unidade 300 R$ 8,18 R$ 2.454,60
em papel fotogréfico A3.

Servigo de impressdo colorida
em papel fotografico - através de .
1 6 L 24902 | MetroLinear 150 R$84,12 | R$12.618,25
plotagem com largura maxima 90

cm.

Servico de impressdo colorida
em papel sulfite - através de )
1 7 L 24902 | MetroLinear 200 R$ 29,35 R$ 5.870,84
plotagem com largura maxima 90

cm.

Servico de impressdo preto €
branco em papel sulfite - atravéd .
1 8 . 24902 | MetroLinear 200 R$ 15,96 R$3.192,51
de plotagem com largura maxima|

90 cm.

Servico de encadernacdo com

iral (até 200 folhas), capa
1 9 P ( ) .ap 12866 Unidade 200 R$ 9,86 R$ 1.971,60
e contra capa em PP (capa cristal

€ contracapa preta).

Servico de confeccdo de
BANNER com impressgo digital
computadorizada em lona vinilical
para uso interno, em 4x0 cores,
gramatura minima de 280g/m? ou
superior, acabamento em hasteg Metro
1 | 10 |[de madeira ou pléastico nasf 17906 700 R$89,50 | R$62.647,38
. . . . Quadrado
extremidades superior e inferior,
ponteira de borracha e corddo de
sustentacdo, com  resolucéo
minima de 1.200 DPI. Arte e
medidas a serem definidas peld|
Contratante;
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Servico de confecgdo de lona
vinilica com fundo cinza ou preto|
(Blackout) para FAIXA,
acabamento em hastes de
madeira ou plastico nad
extremidades laterais, em 4x0
cores, gramatura minima 280g
/m2, trama reforcada de
1000x1000 fios ou superior, tinta
solvente ou UV de altg
durabilidade contra desbotamento,
com resolucdo minima de 1.200
DPI. Arte e medidas a serem
definidas pela Contratante;

17906

Metro
Quadrado

400

R$ 91,64

R$ 36.655,00

Servico de confeccdo de lona
vinilica de ata resisténcia com
fundo cinza ou preto (Blackout)
para OUTDOOR ou PAINEL,
incluindo servico de instalacdo
/montagem em estrutura pré-
existente com acabamento em
ilhds, em 4x0 cores, gramatura|
minima 280g/m2, trama reforcada
de 1000x1000 fios ou superior,
tinta solvente ou UV de altd
durabilidade contra desbotamento,
com resolugdo minima de 720
DPI. Arte e medidas a serem
definidas pela Contratante;

16390

Metro
Quadrado

400

R$ 127,47

R$ 50.986,67

Servico de confeccdo e aplicacdo
de adesivo vinil para superficies|
planas, material monomérico,
com acabamento brilho ou fosco,
espessura minima de 0,08mm,
impresséo digital com resolucéo
minima de 1.200 DPI, em 4x0
cores, fixacdo autoadesiva. Arte ¢
medidas a serem definidas pela|
Contratante.

18961

Metro
Quadrado

500

R$ 115,76

R$57.878,13

Servico de confecgdo e aplicacdo
de adesivo vinil com impressdo
digital e recorte eletronico,
material monomérico, com
acabamento brilho ou fosco,
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1 14 |espessura minima de 0,08mm, 18961 Metro 250 R$ 12545 | R$31.363,57
impressdo digital com resolucéo Quadrado
minima de 1.200 DPI, em 4x0
cores, fixagdo autoadesiva. Arte €
medidas a serem definidas peldl
Contratante.

Servico de confeccdo e aplicacdo
de adesivo vinil com fundo
opaco (Blackout), material
monomérico com verso na cor
cinza ou preta, com acabamento Metro
1 15 |brilho ou fosco, espessura minima] 18961 Quadrado 100 R$ 133,67 | R$ 13.366,67
de 0,08mm, impressdo digital
com resolucdo minima de 1.200
DPI, em 4x0 cores, fixagao
autoadesiva. Arte e medidas &
serem definidas pela Contratante.

Servico de confeccdo e aplicacao
de adesivo vinil recortado pard
identificagdo de veiculo, 4x0
cores, tamanho 690x330 mm, de| )
1 16 . 18961 Unidade 200 R$ 43,34 R$ 8.667,95
acordo com o0 modelo previsto ng
I.N. 03, de 15 de maio de 2008.
Arte a ser definida peld

Contratante.

Servico de confeccdo e aplicacdo
de adesivo vinil recortado pard
identificacdo de veiculo, 4x0 .
1 17 18961 Unidade 120 R$ 31,23 R$ 3.747,45
cores, tamanho 540x240 mm.
Arte a ser definida peld

Contratante.

Servico de confeccdo de Carimbo
, materia corpo: pléstico, materia
cabo: pléstico, materia base: )
1 18 i ) N 24805 Unidade 100 R$ 51,47 R$ 5.147,00
borracha, medida da impressdo:
38mm x 14 mm, tipo: auto-

entintado e automatico.

Servico de confecgdo de Pasta
eventos, material: triplex 250g,
1 19 |4x0 cores, tamanho 450mm x| 12882 Unidade 2.000 R$ 5,80 R$ 11.592,00
330mm, com bolsa. Arte a ser
definida pela Contratante.
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TOTAL R$ 387.301,93

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao

1.3. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que tem por objetivo o atendimento das demandas
das unidades académicas e administrativas relativas a servigcos graficos de plotagens, confeccdo de banner, faixa,
outdoor, copias e impressdes especiais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados de 19/07/2026, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2026, conforme consta das informacdes
béasicas desse Termo de Referéncia.

Fundamentacdo das quantidades a serem contratadas

2.3. Conforme descrito de forma pormenorizada no item 7 do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia, para a definicdo dos servicos a serem contratados, baseou-se na demanda histérica atendida pelo
Contrato 030/FUFMT/2023 nos ultimos dois anos e meio e em demandas especificas da Secretaria de Comunicagao
e Multimeios - SECOMM, relativas a confeccao de faixas e outdoors para a comunicagédo visual dos eventos e acdes
promovidas pela UFMT.

2.4. Com base nessas informacfes foi considerado para cada item uma margem de seguranca para definicdo da
guantidade estimada da contratacdo, observando que os servigos graficos podem apresentar uma volatilidade alta em
razado de eventos ou demandas especificas ao longo do ano. Também cabe citar que se tratando de um contrato
prorrogével por até 120 (cento e vinte) meses, prevé-se o aumento natural dos servigos ao longo do tempo.

2.5. Portanto, a quantidade estimada para cada item a ser contratado € consideravelmente superior a média de
consumo registrada nos uUltimos anos. Porém, tratando-se de uma contratacdo por demanda, sem cota fixa ou
franquia mensal, ndo se vislumbra o risco de comprometimento orgcamentario da UFMT, haja vista que o controle de
saldo a ser disponibilizado para cada unidade ficar4 a cargo da Pro-Reitoria Administrativa por meio da Coordenacgéo
de Gestdao Administrativa.

2.6. Destaca-se que alguns itens que estfo previstos nesta contratacdo ou sdo executados pela GRAFICA DA UFMT
ou sao realizados em parte por meio do contrato vigente de outsourcing (itens 1, 2 e 19 por exemplo). Neste caso, a
previsdo nesta contratacdo refere-se ao atendimento de necessidade que ndo seja comportada ou eventualmente
fique indisponivel para ser realizada pela GRAFICA DA UFMT ou pelas impressoras locadas. Destarte, sdo para fins
de resguardo a Administragdo em caso de necessidade excepcional.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A presente contratacdo se alinha com o Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel (PLS) da UFMT. Nesse
sentido, além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0S requisitos atinentes ao objeto da contratacdo que séo previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2. A contratada devera, sempre que possivel, observar as disposi¢cfes da IN 01/2010, que contempla os critérios de
sustentabilidade ambiental na contratacdo/execucdo dos servicos pela Administracdo Publica Federal, no qual se

destaca:

Art. 6° Os editais para a contratacdo de servicos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo
as seguintes praticas de sustentabilidade na execucao dos servi¢os, quando couber:

| — use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il — adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138,
de 8 de outubro de 2003;

[l — Observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para reducéo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e reducao de
producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - realize a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgéos e entidades da Administracéo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagcao as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel
para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto
n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VII — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagado Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos; e VIII — preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, segundo disposto na Resolu¢do CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Subcontratacao

4.3. E permitida a subcontratagéo parcial do objeto, especificamente do item 18, por se tratar de item cuja demanda
de mercado tende a cair ao longo do tempo e que necessita de equipamentos especificos para sua confeccéo.
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4.4. E vedada a subcontratacdo dos demais itens contratados.

4.5. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucgdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagéo.

4.6. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre 0s requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execuc¢ao do objeto.

4.7. O Contratado apresentara a Administracao documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.8. E vedada a subcontrata¢io de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou
se deles forem c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.9. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fian¢a bancaria ou titulo
de capitalizac&@o, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.10. Em caso de opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.10.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.10.2 Caso o adjudicatario nao apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.10.3 A apolice de seguro-garantia dever4d acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.10.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensdao contratual.

4.10.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéaria ou titulos de
capitalizacao.

4.11. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.12. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.13. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.
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4.14. Na hipotese de opcdao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.14.1 O titulo de capitalizacéo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e 0
namero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marc¢o de 2022).

4.15. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.15.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.15.2 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.15.3 obrigages trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.16. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.17. Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execuc¢do ou o
adimplemento pela Administracéo.

4.18. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.19. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.19.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.19.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.20. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.20.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.20.2 A Administracdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.21. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.22. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.23. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.
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4.24. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.25. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacdo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. Inicio da execucéo do objeto: 19/07/2026.

5.2. Segue a dinamica da solicitagdo e execucédo dos servicos:

5.2.1 A unidade requisitante deve entrar em contato com a CONTRATADA para realizacdo de or¢camento
prévio, encaminhamento das artes graficas e resolucao de eventuais davidas;

5.2.2 A CONTRATADA tera o prazo maximo de 1 (um) dia util para responder a unidade requisitante e finalizar
o0 atendimento com o envio do orcamento do(s) servigo(s) requisitado(s);

5.2.3 Apoés aprovacéo pela unidade requisitante, a GRAFICA DA UFMT emitira uma Ordem de Servigo Gréfico -
OSG e a encaminhara a empresa CONTRATADA,;

5.2.4 A CONTRATADA deve realizar o servico e o entregar/executar no Campus Cuiaba da UFMT de acordo
com os prazos e locais indicados a seguir;

Descricado detalhada dos prazos para a execucao do trabalho:

5.3. A CONTRATADA tera os seguintes prazos para entrega, aplicacdo ou instalacdo/montagem dos servicos
requisitados, contados do envio da Ordem de Servico Gréfico - OSG pela GRAFICA DA UFMT:

5.3.1 D+2, ou seja, 2 (dois) dias Uteis para os itens 1 a 11; 13 a 19;
5.3.2 D+3, ou seja, 3 (trés) dias Uteis para o item 12;
5.4. Sao considerados dias Uteis de segunda a sexta-feira, excluindo-se sabados, domingos e feriados.

5.5. Os prazos estabelecidos poderdo ser alterados em razdo de caso fortuito ou forca maior, desde que devidamente
comprovados, ou entdo por conveniéncia da propria Administracao.

5.6. Os itens que n&o incluam o servico de aplicacéo, instalagdo ou montagem deveréo ser entregues na GRAFICA
DA UFMT, das 07h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min, de segunda a sexta-feira, para posterior
retirada pela unidade requisitante.

5.7. Para os itens que incluam o servico de aplicacdo ou instalacdo/montagem a unidade requisitante devera
estabelecer o local e horario para a execucédo dos trabalhos junto a empresa CONTRATADA, considerando os prazos
indicados anteriormente, ap6s a confirmac&o do envio da OSG pela GRAFICA DA UFMT.

Descricao detalhada dos procedimentos operacionais para execucao, entrega e confirmacao dos servicos:

5.8. O usuario requisitante devera entrar em contato com a CONTRATADA por meio de canais de comunicacgfes que
permitam o registro permanente das conversas (WhatsApp Business, e-mail, etc.) para a delimitacdo correta do
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servico a ser solicitado mediante emissdo de orcamento, considerando a definicdo do tipo do servico, quantitativo,
medidas, arte e esclarecimento de eventuais duvidas, observando sempre as especificacbes do item conforme
descrito no contrato;

5.9. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 1 (um) dia util para responder a unidade requisitante e concluir o
atendimento com a emissao de orcamento;

5.10. O(A) demandante do servico deve instruir processo SEl a encaminha-lo & autoridade maxima da unidade
requisitante a qual esté vinculado(a). O processo deve conter os documentos e informacdes necessarias a execucao
dos servicos (medidas, artes, documentos a serem impressos, etc.) e o orcamento realizado junto a CONTRATADA.

5.11. A autoridade méaxima da unidade requisitante acatara ou nao o pedido, observando os seguintes parametros:
5.11.1 Promover a consulta do saldo contratual e do saldo disponibilizado a unidade.

5.11.2 Nao aprovar servigos graficos que superem o saldo disponibilizado a unidade ou o saldo do item previsto
no contrato.

5.11.3 N&o aprovar servicos que ndo estejam previstos no contrato ou que ndo tenham finalidade de uso
institucional.

5.12. A autoridade maxima da unidade requisitante podera designar servidores para promoverem a avaliacdo e a
autorizacdo das demandas de servigos graficos de sua unidade.

5.13. A CGA/PROAD disponibilizara meios para que as unidades requisitantes consultem o saldo contratual e o saldo
disponibilizado para cada unidade.

5.14. Ap6s aprovacéo da unidade requisitante, o processo deve ser encaminhado & GRAFICA DA UFMT.
5.15. Cabe a GRAFICA DA UFMT:
5.15.1 Promover o registro da demanda para baixa do saldo contratual e do saldo da unidade;

5.15.2 Preencher a Ordem de Servico Grafico — OSG (ANEXO 1V), contendo minimamente as seguintes
informacdes: numero de controle (ID), data de emissdo, unidade requisitante, item solicitado, descricao
abreviada do item, quantidade solicitada, valor unitario e valor total;

5.15.3 Encaminhar a OSG e demais documentos necessarios a consecucao dos servicos & CONTRATADA via
meios de comunicagdo disponibilizados exclusivamente para esse fim;

5.16. O prazo para execucdo/entrega dos servicos pela empresa sera contado a partir do envio da OSG a
CONTRATADA.

5.17. A CONTRATADA assumira o 6nus pela indisponibilidade de seus meios de comunicacao que eventualmente
comprometam a execugéo/entrega dos servigos requisitados nos prazos estabelecidos.

5.18. Para os itens que ndo incluem o servico de aplicacéo ou instalacdo/montagem, a GRAFICA DA UFMT devera
comunicar a unidade requisitante quando estiverem disponiveis para retirada.

5.19. Para os itens que incluam o servico de aplicagdo ou instalacdo/montagem a unidade requisitante deve
estabelecer o local e horéario para a execucéo dos trabalhos junto & CONTRATADA, apés a GRAFICA DA UFMT ter
confirmado o envio da OSG para a empresa.

5.20. A CONTRATADA deve preencher o recibo de confirmacdo de entrega dos servi¢os, emitido com pelo menos 2
(duas) vias, o qual sera assinado por servidor(a) da GRAFICA DA UFMT e por servidor(a) da unidade requisitante.

5.21. Para os itens que incluam o servico de aplicacdo ou instalagdo/montagem, apés sua concluséo, a empresa deve
colher a assinatura do recibo pela unidade requisitante, entregando ao servidor(a) que o assinou uma via do recibo.
Apbs, deve levar o recibo @ GRAFICA DA UFMT para assinatura e recolhimento da outra via.

5.22. Sera considerada a data de entrega/execucao dos servicos a data registrada no recibo assinado pelos
servidores da UFMT.
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5.23. O modelo do recibo de entrega sera definido pela UFMT e deve conter minimamente as seguintes informagdes:
unidade requisitante, data da entrega/execucdo do servico no campus Cuiaba, item solicitado, nimero da OSG (ID),
descricdo abreviada do item, quantidade solicitada, valor unitario, valor total, espaco para o0 nome e assinatura por
servidor(a) da GRAFICA DA UFMT e por servidor(a) da unidade requisitante do servico (ANEXO V).

5.24. Caso a unidade requisitante identifique que a execucao do(s) servi¢o(s) ndo foi realizada de acordo com as
especificacbes previamente definidas, o recibo do(s) servico(s) ndo deve ser assinado. Neste caso, cabe a unidade
requisitante entrar em contato com a CONTRATADA para que realizem a eventual correcdo no prazo maximo de 01
(um) dia util, contado da comunicacgéo do fato a empresa. Uma vez corrigido, o servidor(a) da unidade requisitante
deve efetuar a assinatura do recibo.

5.25. Havendo discordancia quanto a execucao, qualidade ou especificacbes dos servicos requisitados entre a
unidade requisitante e a CONTRATADA, cabe a unidade requisitante instruir processo SEI demonstrando 0os motivos
gue levaram a discordancia e eventual ndo aceitacao dos servigos realizados pela CONTRATADA. O processo deve
ser devidamente instruido e encaminhado a gestdo e fiscalizacdo do contrato para analise do caso e demais
providéncias administrativas cabiveis.

5.26. Para o faturamento dos servicos, a empresa deve encaminhar a gestéo e fiscalizacdo do contrato as OSG's
executadas referentes ao més de faturamento;

5.27. Cabe & GRAFICA DA UFMT o envio mensal & gestéo e fiscalizagcdo do contrato, via processo SEI, dos recibos
de entrega dos servi¢os, 0s quais atestam que os servicos solicitados via OSG foram realizados.

5.28. Cabe a gestao e fiscalizacao do contrato confrontar as OSG’s com os recibos dos servicos para confirmacao da
execucao dos servicos;

5.29. Identificando-se erros no faturamento/Nota fiscal, a fiscalizacdo encaminhard as documentacdes para a
empresa para a correcao;

Instalacao/montagem ou aplicacado

5.30. Em relagéo aos itens em que € previsto o servigo de aplicacdo ou instalacdo/montagem, € de responsabilidade
exclusiva da Contratada o fornecimento de todos os materiais necessarios as atividades, bem como a fiscalizacdo do
uso dos Equipamentos de Protecédo Individual (EPIs) adequados por parte de seus funcionarios.

5.31. Os funcionarios da CONTRATADA responsaveis pelas aplicacées ou instalagcbes/montagem devem possuir
certificagcdo NR-35 — Trabalho em Altura dentro do prazo de validade, os quais deverdo ser apresentados a gestao e
fiscalizacdo do contrato sempre que solicitados, ainda que verbalmente, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

5.32. A Contratada devera providenciar o isolamento e a sinalizacdo da area abaixo do local de instalacao (com
cones, fita zebrada ou grades), de modo a impedir a circulacdo de pedestres e veiculos, prevenindo acidentes
decorrentes da queda de ferramentas ou materiais.

Local e horario da prestacdo dos servigcos

5.33. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Fernando Corréa da Costa, n° 2367, Bairro Boa
Esperanca - Cuiaba — MT, CEP: 78060-900.

5.34. Os itens que n&o incluam o servico de aplicacéo ou instalacdo/montagem deverdo ser entregues na GRAFICA
DA UFMT (Campus Cuiaba — ao lado da UNISELVA) para posterior retirada pela unidade requisitante.

5.35. Para os itens que incluam o servico de aplicacdo ou instalacdo/montagem a unidade requisitante deve
estabelecer o local e horario para a execugéo dos trabalhos junto a empresa CONTRATADA.

5.36. A CONTRATADA deve fornecer e manter meios de comunicacédo formal (escrita) e direta com as unidades
requisitantes de segunda a sexta-feira das 07h30min as 17h30min e aos sabados das 07h30min as 11h30min,
possibilitando a realizacdo de orcamentos, o encaminhamento das artes gréficas e esclarecimentos de eventuais
davidas ou reclamagfes. Exemplos de meios de comunicagdo permitidos: WhatsApp Business e e-mail.

5.37. Os servicos devem ser entregues/executados de segunda a sexta-feira entre 07h30min e as 17h30min.
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.38. A demanda desta IFES consiste em:

5.38.1 Prestacdo de servicos gréaficos a serem entregues na GRAFICA DA UFMT (Campus Cuiaba — ao lado da
UNISELVA) —itens 1 a 11; 18 e 19.

5.38.2 Prestacao de servicos graficos que demandam aplicacdo ou instalacdo/montagem no Campus Cuiaba
da UFMT —itens 12 a 17;

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.39. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes apliciveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
execucao do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipoétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacéo da execucado dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Acompanhamento e gerenciamento do saldo contratual e do saldo disponibilizado as unidades
requisitantes.

6.16.2 Acompanhamento do prazo de entrega/execucao dos servicos pela CONTRATADA.

6.16.3 Levantamento das Ordens de Servigcos Graficos realizados no més de faturamento e conferéncia com os
recibos dos servi¢cos entregues/executados pela CONTRATADA.

6.16.4 Avaliar por meio do Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR (Anexo lll), a qualidade da prestacao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.5 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir
para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16.6 Apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucgdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacao
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.16.7 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacao realizada.

6.16.8 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16.9 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.16.10 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ela realizada.

6.16.11 O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for 0 caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacédo dos servigos.

6.16.12 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017).

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatorio final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.21.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2 a notificagdo formal de que a empresa contratada estid descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo lll.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizag&do do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 O faturamento devera ser mensal e a FUFMT pagard somente pelos servicos efetivamente prestados
apurados mediante medicdo e avaliacdo qualitativa (IMR).

7.4.2 Somente serdo faturados os servicos registrados em OSG’s com o respectivo recibo de entrega/execucao
dos servicos devidamente assinado por servidor(a) da unidade requisitante e por servidor(a) da GRAFICA DA
UFMT.

7.4.3 Em caso de descumprimento de mais de um indicador do IMR, o célculo final da Nota Fiscal mensal a
pagar, com base no IMR mensal, sera realizado de forma proporcional, conforme exemplos abaixo:

7.4.3.1 Descumprimento de 02 indicadores: Valor final da NF a pagar = Valor final do indicador 1*50% +
Valor final do indicador 2*50%.

7.4.3.2 Descumprimento de 03 indicadores: Valor final da NF a pagar = Valor final do indicador 1*33,33%
+ Valor final do indicador 2*33,33% + Valor final do indicador 3*33,33%.

7.4.4 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara todos os critérios informados neste
termo de preferéncia.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 20 (vinte) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:
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7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liqguidagcdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
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7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutencédo das condicfes de habilitacéo exigidas;

7.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacédo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacédo entédo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.44. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.44.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.
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7.44.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.44.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancfes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:
8.2.4.1 Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, em razéo de:

8.2.4.1.1 Atraso na entrega/execucédo dos servi¢os requisitados: multa de 0,50% (cinco décimos
por cento) por requisicdo e por dia, incidente sobre o valor mensal do contrato.

8.2.4.1.2 Atraso no atendimento as unidades requisitantes para emissao dos orcamentos de
servicos: multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) por ocorréncia e por dia,
incidente sobre o valor mensal do contrato.
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8.2.4.1.3 Atraso nha entrega esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou
diavidas suscitadas pela gestédo e fiscalizacdo do contrato durante a analise da documentagdo
exigida por forca do contrato: multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) por dia,
incidente sobre o valor mensal do contrato.

8.2.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4 Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7 Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis
nessa alinea:

8.2.4.7.1. Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais: multa de 1% (um por cento) por dia de paralisacao, limitado a 20% (vinte por
cento), incidente sobre o valor do contrato, sendo que apds este limite restarq configurada a
inexecucdo total do contrato, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca.

8.2.4.7.2. Recusar-se a executar/refazer servico/fornecimento determinado pela gestdo e
fiscalizacdo do contrato, sem motivo justificado e aceito pela Administracdo: multa de 1% (um por
cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do contrato.

8.2.4.7.3. Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais: multa de 2% (dois por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do
contrato.

8.2.4.7.4. Permitir a execugao de servigos em altura por funcionario sem a devida certificagcao para
trabalho em altura (NR-35) ou com certificacdo fora do prazo de validade: multa de 1,5% (um e
meio por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do contrato.

8.2.4.7.5. Fornecer informacéo falsa de servigco ou substituicdo de material: multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) por ocorréncia, incidente sobre o valor do contrato.

8.2.4.7.6. Executar servico incompleto, de baixa qualidade, paliativo, substitutivo como por carater
permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢cdo complementar: multa de 1% (um por cento)
por ocorréncia, incidente sobre o valor do contrato.
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8.2.4.7.7. Nao indicar e/ou manter durante a execuc¢éo contratual o preposto previsto no contrato,
apos o vencimento do prazo estabelecido para regularizacdo: multa de 1% (um por cento) por
ocorréncia, incidente sobre o valor do contrato.

8.2.4.7.8. Nao manter as condi¢cdes de habilitacdo durante a execucdo do contrato, apds o
vencimento do prazo estabelecido para regularizacdo: multa de 1% (um por cento) por
ocorréncia, incidente sobre o valor do contrato.

8.3. A aplicacdo das sanc0des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo , MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execuc¢ao do objeto serd de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresério individual: inscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagédo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, capital minimo de 10% do
valor total estimado da contratacao para o periodo de doze meses.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢gbes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.29.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.29.2 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificacado Técnico-Operacional

9.30. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.30.1 Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestacéo
dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos
diferentes;
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9.30.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao equivale,
para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.30.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.30.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacado da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.30.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.32. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.33. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.34. Na hipo6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.35. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.37. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentac¢ao complementar para cooperativas
9.38. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.38.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.38.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.38.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestagdo do
servico;

9.38.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
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9.38.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao

0 contrato;

9.38.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.38.6.1 ata de fundacéo;

9.38.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.38.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.38.6.4 editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.38.6.5 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais;

9.38.6.6 ata da sessédo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao;

e

9.38.6.u0ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 387.301,93 (trezentos e oitenta e
sete mil, trezentos e um reais e noventa e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no

item 1.1 acima.

ESTIMATIVA DE CUSTOS

em FormatoA4.

Qtde 1 2 3 4 5 6 7 8 |3TA Preco Total
Item Descrigéo Médio
@ |RY R |RY |RY | RY |RY |RY |RY | R | B | (axB)
Servico de impressaopreto €
branco,em papelsulfite A4 — R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
1 150.000 R$ 0,36
75g,incluindo agrupamento e 025|040 | 045 | 050 | 059 | 0,19 | 0,25 0,22 53.437,50
grampeamento.
Servico de impressaocolorida,
em papelsulfite A4-75g, R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
2 9.500 R$ 1,95
incluindo  agrupamento ¢ 150 | 380 | 1,50 | 278 | 0,69 | 1,20 2,17 18.511,43
grampeamento.
Servico de impress&o
R$ R$ R$ R$ R$ R$
3 |colorida couché adesivo90gr| 1.500 R$ 3,94
5,00 3,50 310 | 2,80 5,28 5.904,00
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Servico de impressdocolorida

em papel fotografico A4.

300

R$
5,00

R$
3,50

R$
5,40

R$
3,00

R$
4,59

R$ 4,30

R$
1.289,40

Servico de impressdocoloridal

em papel fotografico A3.

300

R$
10,00

R$
7,00

R$
10,80

R$
6,00

R$
711

R$ 8,18

R$
2.454,60

Servico de impressdocoloridal
em papel fotogréfico- através
deplotagemcom largura

maxima 90 cm.

150

R$
90,00

R$
65,00

R$
119,00

R$
52,00

R$
80,00

R$
98,73

R$
84,12

R$
12.618,25

Servico de impressdocolorida]
em papel sulfite -através de
plotagemcom largura méximal

90 cm.

200

R$
14,70

R$
15,00

R$
57,84

R$
60,00

R$
25,80

R$
32,00

R$
12,00

R$
17,49

R$
29,35

R$
5.870,84

Servigo de impressdopreto €
brancoempapel sulfite- através|
deplotagemcom largural

maxima 90 cm.

200

R$
9,60

R$
10,00

R$
28,30

R$
19,80

R$
21,00

R$
10,00

R$
13,04

R$
15,96

R$
3.192,51

Servigo deencadernagdo com
espiral (até 200 folhas), capal
econtra capaem PP (capa cristal
e contracapa preta).

200

R$
10,50

R$
12,00

R$
14,90

R$
5,50

R$
6,39

R$ 9,86

R$
1.971,60

10

Servico de confeccdo de
BANNERcom
digital

impressao
computadorizada em
lona vinilica para uso interno,
em 4x0 cores, gramatural
minima de 280g/m? ou superior,
acabamento em hastes de
madeira ou  plasticonas
extremidades  superior €
inferior, ponteira de borracha €
corddo de sustentagdo, com
resolucdo minima de 1.200
DPI. Arte e medidas a serem

definidas pela Contratante;

700

R$
90,00

R$
127,30

R$
60,00

R$
94,80

R$
52,90

R$
50,00

R$
155,00

R$
85,97

R$
89,50

R$
62.647,38

Servico de confeccdo de
lona vinilicacom fundo cinza
ou preto (Blackout) paraFAIXA
,acabamento em hastes de
madeira

ou plésticonas|
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11

extremidades laterais,em 4x0
cores, gramatura minima 280g
/m2, trama reforcada de|
1000x1000 fios ou superior,
tinta solvente ou UV de altd|
durabilidade contral
desbotamento, com resolucéo
minima de 1.200 DPI. Arte e
medidas a serem definidas pela)

Contratante;

400

R$
45,00

R$
90,00

R$
127,30

R$
60,00

R$
109,80

R$
78,00

R$
58,00

R$
165,00

R$
91,64

R$
36.655,00

12

Servico de confeccdo de
lona vinilicade alta resisténcia
com fundo cinza ou preto
(Blackout) paraOUTDOOR ou
PAINEL ,incluindo servico de]
instalagdo/montagemem

estrutura pré-existente com
acabamento em ilhds,em 4x0
cores, gramatura minima 280g
/m2, trama reforcada de
1000x1000 fios ou superior,
tinta solvente ou UV de altd|
durabilidade contra|
desbotamento, com resolucéo|
minima de 720 DPI. Arte e
medidas a serem definidas pelal

Contratante;

400

R$
192,80

R$
70,00

R$
139,00

R$
118,00

R$
80,00

R$
165,00

R$
127,47

R$
50.986,67

13

Servico deconfeccéo €
aplicacdo deadesivo vinil para|
superficies planas, material
monomérico, com acabamento|
brilho ou fosco, espessura
minima de 0,08mm, impressdo
digital com resolugdo minimaj
de 1.200 DPI, em 4x0 cores,
fixacdo autoadesiva. Arte €
medidas a serem definidas pelal

Contratante.

500

R$
170,00

R$
153,00

R$
70,00

R$
139,00

R$
89,00

R$
75,00

R$
145,00

R$
85,05

R$
115,76

R$
57.878,13

14

Servigo deconfeccéo €
aplicacdo deadesivo vinil com
impressdo digital e recorte
eletronico, material
monomérico, com acabamento
brilho ou fosco, espessural

minima de 0,08mm, impressdo

250
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R$
170,00

R$
80,00

R$
158,00

R$
119,00

R$
80,00

R$
145,00

R$
126,18

R$
125,45

R$
31.363,57
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digital com resolu¢gdo minima|
de 1.200 DPI, em 4x0 cores,
fixacdo autoadesiva. Arte e
medidas a serem definidas pela)

Contratante.

15

Servico  deconfeccdo €
aplicacdodeadesivo vinil com
fundo opaco (Blackout),
material  monomérico  com|
verso na cor cinza ou preta,
com acabamento brilho ou
fosco, espessura minima de 0,08
mm, impressdo digital com
resolucdo minima de 1.200
DPI, em 4x0 cores, fixagdo
autoadesiva. Arte e medidas &
serem definidas pelal

Contratante.

100

R$
190,00

R$
75,00

R$ R$ R$
178,00 129,00 85,00

R$
145,00

R$
133,67

R$
13.366,67

16

Servigo deconfeccéo €
aplicacdo deadesivo vinil
recortadopara identificagdo de
veiculo, 4x0 cores, tamanho
690x330 mm, de acordo com o
modelo previsto na I.N. 03, de
15 de maio de 2008. Arte a ser
definida pela Contratante.

200

R$
22,77

R$
34,84

R$
70,00

R$
64,80

17

Servico deconfeccéo €
aplicagdo de adesivo vinil
recortadopara identificacdo dej
veiculo, 4x0 cores, tamanho
540x240 mm. Arte a ser
definida pela Contratante.

120

R$
15,56

R$
20,62

R$
50,00

R$
47,82

R$
43,85

R$
43,34

R$
8.667,95

R$
44,90

18

Servico de confecgdo de|
Carimbo, materia corpo:
pléstico,  material cabo:
pléstico, material base:
borracha, medida da impresséo:
38mm x 14 mm,tipo:auto-

entintadoe automatico.

100

R$
28,00

19

Servico de confecgdo dePasta]
eventos, material: triplex 250g,

4x0 cores, tamanho 450mm Xx

2.000
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R$
40,00

R$
55,00

R$
27,22

R$
29,07

R$
31,23

R$
3.747,45

R$ R$ R$
79,90 | 65,00 | 35,00

R$
70,50

R$
38,36

R$
51,47

R$
5.147,00

R$ 5,80
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330mm,com bolsa. Arte a ser
definida pela Contratante. R RS RS RS RS R
7,00 [ 1090 | 590 | 1,63 | 3,55 11.592,00
R$
TOTAL GLOBAL
387.301,93

Justificativa das cotacdes

10.2. A pesquisa de precos foi realizada em conformidade com os pardmetros estabelecidos na Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 65/2021, a qual dispde sobre os procedimentos administrativos para a realizacdo de pesquisa de pre¢os para
aquisicdo de bens e contratacédo de servicos em geral.

10.3. Dada as caracteristicas especificas da contratagcdo, optou-se por ndo realizar a pesquisa de precos em sistemas
oficiais do governo. A contratagdo em questao envolve a entrega dos servigos graficos no campus Cuiaba da UFMT, sendo
gue serdo requisitados por demanda, sem cota fixa ou franquia mensal. Considerando o histérico da contratagdo atual,
prevé-se um fluxo constante de requisicbes de servicos que rotineiramente deverdo ser entregues na universidade.
Destarte, 0 custo para entrega dos materiais representa um requisito relevante para a composicao dos precos. Por esse
motivo, a pesquisa foi centrada em empresas da regido de Cuiaba e Varzea Grande, tendo sido explicitado com clareza as
caracteristicas acima apontadas nas solicitagfes dos orgamentos.

10.4. Ao todo foram encaminhados pedidos de orcamentos para 18 empresas da regido de Cuiaba e Varzea Grande. Como
resposta, obteve-se oito orcamentos. Para complementar a pesquisa e alcangar o maior nimero possivel de precos, foram
aproveitados os valores contidos no 3° Termo Aditivo do Contrato 030/FUFMT/2023 de itens cuja especificagdo se
assemelha a desta contratacéo, uma vez que os valores encontrados no T.A. se mostraram condizentes com a média dos
demais precos levantados na pesquisa.

10.5. Frente a quantidade de precos levantados e a disparidade de valores entre si, foram descartados valores cotados
juntos as empresas para aos itens 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9, 10, 12, 16, 17 e 19. O objetivo dessas exclusdes foi definir a média dos
precos mais préoximos entre si, de forma a replicar os valores de mercado com base nos or¢camentos recebidos. As
exclusdes se deram com base nos seguintes critérios: exclusdo do menor valor cotado quando sua diferenca para o
segundo menor preco fosse superior a 30%; exclusdo do maior valor cotado quando a diferenca para o segundo maior
preco fosse superior a 30%.

10.6. Destaca-se que mesmo assim identificou-se entre 0s precos remanescentes a existéncia de variagdo entre alguns dos
valores coletados. Todavia, optou-se pela manutencdo dessas cotagfes, considerando que que a exclusdo excessiva de
valores poderia distorcer artificialmente o resultado da estimativa, reduzindo a representatividade da amostra de precos.
Portanto, entende-se que a manutencdo das cotagfes identificadas, contribui para a formacdo de uma média mais
representativa e proxima dos valores praticados no mercado, permitindo melhor referéncia para a Administracdo na
definicdo do valor estimado da contratacgéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:

I. Gestdo/unidade: [...];

II. Fonte de recursos: [...];
1. Programa de trabalho: [...];
Iv. Elemento de despesa: [...]; e
V. Plano interno: [...].

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 30 de 37
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag¢Bes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o custo
estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO |
[Removido o instrumento substitutivo, pois o objeto prevé a utilizagdo do contrato.]
14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........c......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposi¢Oes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregédo
Eletrénica ne........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade

das informac6es e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III
ANEXO Il
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DO RESULTADO
INDICADOR 01 ATENDIMENTO DAS SOLICITAGOES DE ORGAMENTO
Finalidade Cumprir 0 prazo estabelecido em contrato
Meta a cumprir Prazo contratual
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Instrumento de medicao

Data do pedido de orcamento solicitado pela unidade
requisitante registrado nos meios de comunicacdo
disponibilizados pela CONTRATADA

Forma de
acompanhamento

Contagem de prazo de atendimento:

Inicio — Data do pedido de orcamento solicitado pela
unidade requisitante

Fim — Data de entrega do orcamento pela CONTRATADA

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Sera verificado se o orcamento foi encaminhado a unidade
requisitante no periodo estabelecido em contrato, mediante
reclamacao da unidade requisitante

Y = somatério do nimero de dias de atraso, considerando as
solicitagBes realizadas no més

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do Contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

Y de até 3 dias = 100% do valor da NF do més;
Y de 4 dias = 99% do valor da NF do més;

Y de 5 dias = 98% do valor da NF do més;

ENCAMINHAMENTO ADICIONAL
PARA SANCAO ADMINISTRATIVA

Y= acima de 5 (cinco) dias de ndo cumprimento do prazo
estabelecido em contrato.

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a
Fiscalizacdo deverd ser comunicada imediatamente, por
escrito, visando avaliar as medidas necessarias ao
saneamento do problema e a néo incidéncia de ajustes no

Observacdes pagamento;
2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente
registradas para acompanhamento pela Fiscalizacdo para a
mensuracdo dos resultados alcancados pelo Instrumento de
Medicdo de Resultados.
INDICADOR 02 ATENDIMENTO DAS REQUISICOES DE SERVICOS
Finalidade Cumprir o prazo estabelecido em contrato

Meta a cumprir

Prazo contratual

Instrumentos de medig&o
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Forma de
acompanhamento

Contagem de prazo de atendimento:

Inicio — Data de envio da ordem de execucdo dos servigos
gréficos

Fim — Data de entrega/execuc¢do dos servigos graficos
registrado no recibo do(s) servi¢o(s)

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Sera verificado se o servico foi entregue/executado no
periodo estabelecido em contrato

Y = somatério do niimero de dias de atraso, considerando as
requisicdes realizadas no més

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do Contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

Y de até 3 dias = 100% do valor da NF do més;
Y de 4 dias = 99% do valor da NF do més;

Y de 5 dias = 98% do valor da NF do més;

ENCAMINHAMENTO ADICIONAL
PARA SANCAO ADMINISTRATIVA

Y= acima de 5 (cinco) dias de ndo cumprimento do prazo
estabelecido em contrato.

Observacdes

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a
Fiscalizagdo devera ser comunicada imediatamente, por
escrito, visando avaliar as medidas necessarias ao
saneamento do problema e a néo incidéncia de ajustes no
pagamento;

2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente
registradas para acompanhamento pela Fiscalizacéo para a
mensuracao dos resultados alcangados pelo Instrumento de
Medicdo de Resultados.

INDICADOR 03

TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITAGOES DA
CONTRATANTE

Finalidade

Garantir um atendimento célere e efetivo as demandas do
6rgdo e melhorar o processo de comunicagdo entre
CONTRATANTE e CONTRATADA.

Meta a cumprir

Prazo para resposta estabelecido pela fiscalizagéo.
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Instrumento de medicao

Cumprimento dos prazos estabelecidos e pleno atendimento
das solicitacdes feitas nas comunicacfes oficiais da
fiscalizacéo.

Forma de
acompanhamento

Mensagens eletrdnicas e/ou correspondéncias trocadas
entre a Fiscalizacdo e a CONTRATADA:

Inicio — Prazo Ilimite de resposta estabelecido na
comunicacao oficial da fiscalizacao;

Fim — Data da resposta da CONTRATADA a fiscalizacao.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

Serd verificado mensalmente todas as solicitagbes da
Fiscalizacdo feitas a Contratada, bem como se as respostas
encaminhadas pela mesma atenderam ao que foi solicitado
pela fiscalizacéo:

Y = somatorio dos prazos atrasados (dias Uteis) de todas
solicitacbes pendentes/quantidade de solicitagbes com
prazos atrasados.

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do Contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

Y de até 3 dias uteis = 100% do valor da NF do més;
Y de 4 a 7 dias Uteis = 99% do valor da NF do més;

Y de 8 a 10 dias Uteis = 98% do valor da NF do més.

ENCAMINHAMENTO ADICIONAL
PARA SANCAO ADMINISTRATIVA

Y = periodo acima de 10 (dez) dias Uteis de atraso.

Observacdes

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a
Fiscalizagdo devera ser comunicada imediatamente, por
escrito, visando avaliar as medidas necesséarias ao
saneamento do problema e a néo incidéncia de ajustes no
pagamento;

2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente
registradas para acompanhamento pela Fiscaliza¢éo para a
mensuracao dos resultados alcangados pelo Instrumento de
Medicdo de Resultados.
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16. ANEXO IV

ANEXO IV

MODELO DE ORDEM DE SERVIGO GRAFICO - OSG

FUFMT NUMERO DE CONTROLE (ID): 00XX/2026

DATA DE EMISSAO: XX/XX/2026

UNIDADE REQUISITANTE: XXXXXXXXX

ITEM ESPECIFICAGAO DO SERVIGCO QTADE

VALOR UNIT.

TOTAL

ASSINATURA DE SERVIDOR DA GRAFICA DA UFMT

DATA DE ENVIO A EMPRESA:

XXIXXI20XX

17. ANEXO V
ANEXO V

MODELO DE RECIBO

LOGO DA EMPRESA

DATA DE EMISSAO: XXIXX/20XX

UNIDADE REQUISITANTE: XXXXXXXXX
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ITEM ID ESPECIFICAGAO DO SERVIGO QTADE

VALOR UNIT.

TOTAL

ASSINATURA DE SERVIDOR DA UNIDADE REQUISITANTE

ASSINATURA DE SERVIDOR DA GRAFICA DA UFMT

DATA DE RECEBIMENTO: XX/XX

120XX

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Documento assinado digitalmente
b MARLON GABRIEL DA SILVA
g Ll Data: 01/04/2026 13:40:35-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
MARLON GABRIEL DA SILVA

Administrador

LISATANE BORTOLINI

Administradora
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